ANEXA LA DISPOZITIANR. _J 77 DIN 2. 03 20/p

PROCEDURA

de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a
cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei pentru concursurile de
recrutare in vederea ocuparii functiilor publice din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Tulcea si structurilor fara
personalitate juridica subordonate Consiliului Local al municipiului Tulcea

Art. 1 ACTE NORMATIVE DE REFERINTA

- Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicats, cu modificarile
si completarile ulterioare,

- Hotararea Guvernului nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 SCOPUL PROCEDURII

Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a
cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de
Unitatea Administrativ-Teritoriald Municipiul Tulcea, denumita in continuare procedurs
reglementeaza cadrul unitar pentru testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei
pentru concursurile de recrutare in vederea ocuparii functiilor publice din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului municipiului Tulcea si structurilor fard personalitate juridic
subordonate Consiliului Local al municipiului Tulcea.

Procedura se aplica cu respectarea prevederilor art. 47 alin. (3) din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarile si completarile ulterioare,

Procedura asigura testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei detinute
de candidati, raportat la conditile specifice pentru ocuparea functiei, prevazute in fisa
postului aferenta functiei publice pentru care se organizeaza concurs.

Art. 3 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura devine obligatorie dupa aprobarea dispozitiei Primarului municipiului
Tulcea, pentru:

- secretarul comisiei de concurs si comisiei de solutionare a contestatiilor;

- expertul pentru testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei;

- pentru reprezentantii Agentiei Nationale a Functionarilor Publici desemnati din
cadrul Institutiei Prefectului-Judetul Tulcea (daca este cazul);

- pentru toti candidatii participanti la concursurile de recrutare organizate in vederea
ocuparii functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Tulcea si structurilor fard personalitate juridica subordonate Consiliului Local al municipiului
Tulcea.



Proba suplimentaréa de testare a cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei se
organizeaza in conditiile prevazute de H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completérile
ulterioare.

Procedura se aplicda pentru concursurile organizate de Unitatea Administrativ-
Teritoriald Municipiul Tulcea, in conditiile legii, care necesitd testarea cunostintelor in
domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei suplimentare eliminatorii, astfel cum este
prevazut la art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4 ASIGURAREA TRANSPARENTEI PROCEDURII

Procedura se aproba prin dispozitie a Primarului municipiului Tulcea in conditiile
prevazute la art. 47, alin. (3) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completérile
ulterioare.

Procedura se publica pe site-ul Unitatii Administrativ-Teritoriald Municipiul Tulcea la
sectiunea ,Anunturi publice”, rubrica ,Concursuri”.

Art. 5 DESCRIEREA PROCEDURII

(1) Proba suplimentara pentru testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei
informatiei este proba eliminatorie.

(2) Proba suplimentara se desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor,
dar nu mai tarziu de data prevazutd in anuntul de concurs pentru proba scrisd si se
gestioneaza de catre unul sau mai multi experti in domeniu, la solicitarea si prin grija Unitatii
Administrativ-Teritoriald Municipiul Tulcea.

(3) Pot fi desemnati in calitate de experti functionari publici din cadrul Unitatii
Administrativ-Teritoriale Municipiul Tulcea, cu studii superioare de lungd durata, studii de
masterat sau postuniversitare n domeniul calculatoarelor sau tehnologiei informatiei,
matematica-informatica, informatica, informatica aplicata, informaticad economicd sau sunt
detinatori ai certificatului ECDL Complet.

(4) Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupd caz, al comisiei de
solutionare a contestatiilor. Prin dispozitie a Primarului municipiului Tulcea vor fi desemnati
in calitate de experti, 2 functionari publici din cadrul institutiei, unul avand atributii de notare
a probei suplimentare, altul cu atributii de solutionare a eventualelor contestatii ce pot fi
formulate de catre participantii la proba suplimentara.

(5) In situatia Tn care, in cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Tulcea nu existd experti care pot asigura testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei
informatiei, institutia poate contracta servicii de consultanta in acest sens, conform art. 3, lit.
e') din H.G. nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 6 ATRIBUTIILE EXPERTULUI

(1) Persoana desemnatad in calitate de expert pentru testarea cunostintelor in
domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei suplimentare are urmatoarele atributii
principale:

-elaboreazéa cel putin doud variante de subiecte, pe format ,letric” pentru proba
suplimentara, conform nivelului de dificultate stabilit prin fisa postului;

-stabileste baremul de corectare pentru fiecare subiect al probei suplimentare,
punctajul maxim fiind 100 de puncte;



-asigura confidentialitatea subiectelor propuse;

-supravegheaza candidatii Tn timpul probei suplimentare;

-semnaleaza si remediaza problemele tehnice aparute in timpul probei suplimentare;

-listeaza si salveaza pe o memorie externd, subiectele rezolvate de candidatii
participanti la proba suplimentara si le prezinta acestora pentru a fi semnate.

-noteaza in figsa individualad (Anexa nr.1) proba suplimentara pentru fiecare candidat in
parte, acordand rezultatul ,admis” sau ,respins”;

-transmite secretarului comisiei rezultatele probei suplimentare pentru afisare la sediul
institutiei si postare pe site-ul acesteia.

(2) Persoana desemnatd in calitate de expert pentru solutionarea contestatiilor
formulate de candidati la proba suplimentara are urmatoarele atributii principale:

-solutioneaza contestatile depuse de candidati cu privire la rezultatul probei
suplimentare;

-noteaza in fisa individuald (Anexa nr.2) solutionarea contestatiei la proba
suplimentara pentru candidatul contestatar, acordand rezultatul ,admis” sau ,respins”;

-transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru afisare la sediul
institutiei si postare pe site-ul acesteia.

ART. 7 ATRIBUTIILE SECRETARULUI

-realizeaza apelul nominal al candidatilor, in vederea identificarii identitatii;

-intocmeste, redacteaza, si semneaza alaturi de experti desemnati pentru
desfagurarea probei suplimentare, intreaga documentatie privind activitatea specific probei;

-sigileaza si stampileaza seturile de subiecte;

-asiguréd afigarea la sediul institutiei, precum si pe site-ul acesteia rezultatul probei
suplimentare, respectiv rezultatul contestatiilor;

-asigura confidentialitatea subiectelor.

ART. 8 DESFASURAREA PROBEI SUPLIMENTARE

(1) Proba suplimentara eliminatorie consta in rezolvarea de catre candidati a unor
subiecte pe calculator, prin intermediul cérora sa poata fi dovedite cunostintele si abilitatile
necesare exercitarii atributiilor prevazute in fisa postului.

(2) Subiectele i punctajul maxim acordat pentru fiecare subiect se intocmesc si se
semneaza de catre expertul desemnat pentru desfasurarea probei suplimentare, in ziua
sustinerii acesteia, in cel putin 2 variante, pe format ,letric’. Variantele de subiecte se
fnmaneaza secretarului pentru a fi sigilate, purtand stampila institutiei.

(3) Pentru candidatii inscrisi pentru aceeasi functie publica, subiectele sunt identice n
cadrul aceleiasi probe suplimentare, cu exceptia cazului in care proba se desfasoara in mai
multe serii.

(4) Inainte de inceperea probei suplimentare se face apelul nominal al candidatilor, in
vederea indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului
nominal ori care nu pot face dovada identitatii sunt considerati absenti.

(5) Candidatii, expertul si secretarul semneaza borderoul de prezenta (Anexa nr. 5).

(6) Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din salda a acestora atrage
eliminarea din concurs, cu exceptia situatiilor de urgenta in care acestia pot fi insotiti de
secretarul comisiei ori de expertul desemnat pentru desfasurarea probei suplimentare.



(7) In sala in care se desfiasoard proba suplimentard, pe toatd perioada derulrii
acesteia, inclusiv a formalitatilor prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor
nu le este permisa detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor
mobile ori a altor mijloace de comunicare la distanta.

(8) Nerespectarea prevederilor mentionate anterior atrage eliminarea candidatului de
la proba suplimentara. Expertul, constatand incalcarea acestor dispozitii, elimina candidatul
din sald si consemneaza acest lucru in Fisa individuala (Anexa nr.1).

(9) Dupa inceperea comunicarii subiectelor este interzis accesul candidatilor care
intarzie sau al oricarei persoane, cu exceptia secretarului si expertului desemnat pentru
desfasurarea probei.

(10) La ora stabilitd pentru inceperea probei suplimentare, expertul desemnat pentru
desfasurarea acesteia prezinta candidatilor variantele de subiecte si invita un candidat sa
extragd una din variante. Varianta extrasa este valabila pentru toti candidatii participanti la
proba suplimentara.

(11) In functie de numarul candidatilor prezenti la sustinerea probei suplimentare,
secretarul face cate o copie a variantei extrase, pentru fiecare candidat.

(12) Intervalul de timp alocat este acelasi pentru toate nivelurile de dificultate,
respectiv maximum 60 de minute.

(13) La expirarea celor 60 de minute, candidatul preda secretarului sau expertului
copia variantei extrase si semneaza in borderoul de predare a lucrérilor (Anexa nr. 6).

(14) Persoana desemnata in calitate de expert va lista lucrérile redactare de fiecare
candidat (in cazul in care acest lucru nu a fost cerut expres in subiectele de concurs), cu
mentionarea numelui pe fiecare fild si le va inména acestuia pentru semnatura.

(15) In cazul in care candidatii termind proba suplimentard inainte de expirarea
termenului alocat acesteia este necesar ca ultimii doi candidati s& raméana in sala de
examen pana la finalizarea lucrarii de catre ultimul candidat.

ART. 9 MODALITATEA DE EVALUARE $| STABILIRE A REZULTATULUI ,,ADMIS”
SAU ,,RESPINS”, PRECUM $| MODALITATEA DE COMUNICARE A REZULTATULUI

(1) Dupa finalizarea probei suplimentare, persoana desemnata in calitate de expert va
corecta lucrarile si va nota rezultatele obtinute de candidati in fisa individuala (Anexa nr.1) in
aceeasi zi in care s-a sustinut proba. Expertul va inainta secretarului fisa individuala.

(2) Pentru a putea fi declarati admisi, candidatii trebuie s& obtind un punctaj minim de:
- 50 de puncte pentru functiile de executie;
- 70 de puncte pentru functiile de conducere.

(3) Rezultatul probei suplimentare (Anexa nr. 3) va fi semnat de persoana desemnata
in calitate de expert si de secretar.

(4) Rezultatul probei suplimentare va fi afisat la sediul institutiei si postat pe site-ul
acesteia, in aceeasi zi cu sustinerea probei, pana la finalizarea programului de lucru,
respectiv ora 16°°.



ART. 10 MODALITATEA DE CONTESTARE $I TERMENUL DE SOLUTIONARE A
CONTESTATIEI

(1) Dupa afigarea rezultatelor obtinute la proba suplimentara, candidatii nemultumiti
pot formula contestatie in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului la
proba suplimentara, la secretarul comisiei din cadrul Compartimentului Resurse Umane.

(2) Secretarul comisiei va inregistra contestatia la registratura Unitatii Aministrativ-
Teritoriale Municipiul Tulcea si o va inainta persoanei desemnate in calitate de expert cu
atributii de solutionare a contestatiilor la proba suplimentara.

(3) Dupa finalizarea termenului limitd de depunere a contestatiilor, persoana
desemnata in calitate de expert cu atributii de solutionare a contestatiilor la proba
suplimentara va analiza lucrarea candidatului contestatar, verificand daca punctajele au fost
acordate conform baremului stabilit i va solutiona contestatia, notéand rezultatul cu ,admis”
sau ,respins”. Acesta va completa fisa individuala (Anexa nr. 2) si o va inmana secretarului.

(4) Rezultatul solutionarii contestatiei va fi semnat de persoana desemnata in calitate
de expert cu atributii de solutionare a contestatiilor si de secretar.

(5) Rezultatul solutionarii contestatiei va fi afisat la sediul institutiei si postat pe site-ul
acesteia, imediat dupa solutionare.

ART. 11 REZULTATUL FINAL AL PROBEI SUPLIMENTARE

(1) Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa nr. 4) va fi semnat numai de
secretar, pe baza figelor individuale completate de cei doi experti.

(2) Rezultatul final al probei suplimentare se va afisa in aceeasi zi cu rezultatul
solutionarii contestatiei.

(3) Pot participa la proba scrisa a concursului de recrutare numai candidatii declarati
,=admis” la proba suplimentara eliminatorie.

DIRECTOR ECONOMIC
Ec. Alina ANTONESCU

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Exp. DaCiela DRAGHICI
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Anexa nr. 1

UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

FISA INDIVIDUALA

a expertului nominalizat pentru testarea cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei
din cadrul probei suplimentare eliminatorii a concursului de recrutare in vederea ocuparii

functiei publice de
desfagurata in data de

din cadrul

-------------------------

Functia publica pentru care se organizeaza concursul:

Numele, prenumele si functia expertului:

proba suplimentara eliminatorie

Informatii privind

Data desfagurarii probei suplimentare: .................... OF@ ssprissasues

N | Numele i prenumele | (00, | SO | aubiocnl | subeon | subiect | Puncta | oot
a Ganidaila nr. 1 nr. 2 nr. 3 nr. 4 nr. 5 i suplimentare
i

78

3

4.

5.

Semnatura expertului desemnat,




Anexa nr. 2

UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

FISA INDIVIDUALA

a expertului nominalizat pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara
eliminatorie a concursului de recrutare in vederea ocuparii functiei publice
de din cadrul...........c.couens desfasurata in data de

.............................. y OF e
Functia publica pentru care se organizeaza concursul:
1.
Numele, prenumele si functia expertului:
Informatii privind solutionarea contestatiilor
la proba suplimentara eliminatorie
Data solutionarii contestatiei la proba suplimentara: ..................... (o] = ISR
. Punctaj | Punctaj | Punctaj | Punctaj | Punctaj . | Rezultatul
it i 5! prenulmele subiectul | subiectul | subiectul | subiectul | subiectul Punctaj probei
ot candidatului Total :
nr. 1 nr. 2 nr. 3 nr. 4 nr.5 suplimentare
1
2.
3.
4.
8.

Semnatura expertului desemnat,




Anexanr. 3

UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

REZULTATELE LA PROBA SUPLIMENTARA ELIMINATORIE,

pentru evaluarea cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei, a concursului de

recrutare in vederea ocuparii functiei publice de ........................ din cadrul................... )
desfasurata in datade .................. o] - I
Nr. : . ; A Rezultatul probei
Crt. Numele si prenumele candidatului Punctaj (ADMIS / RESPINS)
1
2
3
4
)
Afisat astazi, .................. Lo | ;- [R— la sediul Primariei Municipiului Tulcea.

Candidatii nemultumiti de rezultatul probei suplimentare pot formula contestatie in termen
de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului, la secretarul comisiei din cadrul
Compartimentului Resurse Umane.

Proba scrisd se va desfasura in data de
Municipiului Tulcea.

Candidatilor le revine in exclusivitate obligatia de a se informa cu privire la data, ora si
locul sustinerii probei scrise.

................ , ora ............, la sediul Primariei

Numele, prenumele si functia expertului:



UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

REZULTATUL FINAL

al probei suplimentare eliminatorii a concursului de recrutare in vederea ocuparii

Anexa nr. 4

functiei publice de ........ccccrvrnrnannenns din cadrul..........c.cccrvuunee
desfasurata in data de ................... i OF @ ssssunsa
Functia publica pentru care se organizeaza concursul:
N: | Numel siprenumete | i) | Pl | Pt | Pt | Bl | punc| Rz
nr. 1 nr. 2 nr.3 nr. 4 nr.5 suplimentare

1.

&

3.

4.

5.

Semnatura secretarului,




Anexanr. 5

UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

BORDEROU CU PREZENTA
la proba suplimentara eliminatorie pentru evaluarea cunostintelor in domeniul tehnologiei
informatiei, a concursului de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice
de ....cocveennenn din cadrul.............. , desfasurata in data de ................. o] - R

(’;',"t Numele si prenumele candidatului Act de Prezent/

identitate Absent Semnatura

Numele, prenumele si functia expertului in domeniul tehnologiei informatiei:



Anexanr. 6

UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA

BORDEROU CU PREDAREA LUCRARILOR
la proba suplimentara eliminatorie pentru evaluarea cunostintelor in domeniul tehnologiei
informatiei, a concursului de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice
(s [ S din cadrul.............. , desfasurata in data de ................. , Ora ...,

Nr. Predat lucrare Semnatura candidat
crt. (DA/ NU) (fara nume si prenume candidat)

Numele, prenumele si functia expertului in domeniul tehnologiei informatiei:



UNITATEA ADMINISTRATIV- TERITORIALA MUNICIPIUL TULCEA
CABINET PRIMAR

DISPOZITIA nr. /77

privind aprobarea Procedurii de organizare gi desfasurare a probei suplimentare de testare a
cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei pentru concursurile de recrutare in vederea
ocuparii functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Tulcea si
structurilor fara personalitate juridicd subordonate Consiliului Local al municipiului Tulcea

Dr. Ing. Constantin HOGEA, Primarul municipiului Tulcea, Judetul Tulcea

in baza prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit carora proba suplimentard se desfasoara potrivit procedurii/ procedurilor aprobate la
nivelul institutiei publice,

Avand in vedere prevederile Hotararii Consiliului Local al Municipiului Tulcea nr. 105 din
30.07.2015 privind aprobarea organigramei si statului de functii ale aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Tulcea si structurilor fard personalitate juridicd subordonate Consiliului
Local al Municipiului Tulcea, cu modificarile si completarile ulterioare,

Luand in considerare referatul Compartimentului Resurse Umane nr. 7817 din
19.03.2018,

In temeiul prevederilor art. 63, art. 68 si art. 115 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 215/ 2001-
Legea administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1 Se aproba Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de
testare a cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei pentru concursurile de
recrutare in vederea ocuparii functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Tulcea si structurilor fara personalitate juridici subordonate
Consiliului Local al municipiului Tulcea, conform Anexei care face parte din prezenta
dispozitie.

Art. 2 Directia Administratie Publica Localda va comunica in copie prezenta dispozitie
Compartimentului Resurse Umane pentru ducerea la indeplinire a prevederilor sale.

Dispozitia a fost emisd astazi 22 03 294

PRIMAR
Dr. Ing. Constantin HOGEA
| 4 ‘.’/ .‘

VIZAT
PENTRU LEGALITATE
SECRETAR

Jr. Mari7B RUDIU




UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA
MUNICIPIUL TULCEA
DIRECTIA ECONOMICA
COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Nr. 7817 din 19.03.2018

DIRECTOR ECONOMIC
Ec. Alina ANTONESCU

REFERAT

pentru intocmirea dispozitiei privind aprobarea Procedurii de organizare si desfisurare a probei
suplimentare de testare a cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiei pentru concursurile
de recrutare in vederea ocuparii functiilor publice din cadrul aparatuluu de specialitate al
Primarului municipiului Tulcea si structurilor fira personalitate juridica subordonate
Consiliului Local al municipiului Tulcea

Avand n vedere:

- dispozitile art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit carora proba suplimentara se desfagoara potrivit procedurii aprobate la nivelul Unitatii
Administrativ-Teritoriale a Municipiului Tulcea;

- prevederile Hotararii Consiliului Local nr. 105 din 30.07.2015 privind aprobarea
organigramei si statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Tulcea
si structurilor fara personalitate juridica subordonate Consiliului Local al Municipiului Tulcea, cu
modificarile si completarile ulterioare;

va rog sa aprobati intocmirea dispozitiei privind aprobarea Procedurii de
organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a cunostintelor in domeniul
tehnologiei informatiei pentru concursurile de recrutare in vederea ocuparii functiilor
publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Tulcea si
structurilor fara personalitate juridicd subordonate Consiliului Local al municipiului
Tulcea.

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Exp. Draghici Daniela
C rmte



