Unitatea Administrativ -Teritoriala Municipiul Tulcea
Strada Pacii nr.20
Tel. 0240/511440
Fax 0240517736

Nr. inregistrare: C‘HJ:QC? / ?DD. Q5%, “’QDI&
ANUNT
ACHIZITIE SERVICII POSTALE DE DISTRIBUIRE A
CORESPONDENTEI

Prin prezenta, va facem cunoscut ca Unitatea Administrativ -
Teritoriala Municipiul Tulcea, strada Pacii nr. 20, intentioneaza sa
achizitioneze SERVICII POSTALE DE DISTRIBUIRE A
CORESPONDENTEI

Cod de clasificare: Cod CPV: 64112000-4

Valoare achizitie estimata este de 465.668,80 lei fara TVA.

Sursa de finantare este: Buget local
Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de la data
limita de depunere a ofertei.

Durata contractului: 31.12.2018 cu drept de prelungire 4 luni

Oferta se va intocmi pentru 92.775 trimiteri

Oferta se va depune la sediul autoritatii contractante, intr-un
singur exemplar, in plic sigilat si wva contine urmaitoarele
documente:

= Documente de calificare ( certificat constatator emis de ONRC,
documente care atesta capacitatea de a livra trimiterile de
corespondenta la orice adresa postala de pe teritoriul
national,declaratie pe propria raspundere privind lista punctelor
de lucru si capacitatea de acoperire a intregului teritoriu national



= Propunerea tehnica;
* Propunerea financiara;

Atasat se va depune scrisoarea de inaintare.

Serviciul se va achizitiona in conformitate cu prevederile art.7
alin. (1)-(4) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, intrucat
este prevazut in Anexa 2

Oferta se va depune la adresa autorititii contractante:
Unitatea Administrativ -Teritoriala Municipiul Tulcea, strada PAacii, nr.
20, inainte de termenul limita de 11.04.2018, ORA 15:00

Ofertele se vor deschide in data de 12.04.2018, ora 10.00
la sediul U.A.T. MUNICIPIUL Tulcea, str. Pacii ,nr.20

Sef Birou Achizitii Publice, Activitati
Comerciale, Informatica
Jr. Raluca GAIDANUT

Intocmit,
Ec. Ro aia UNGURU

W\



CAIET DE SARCINI
PENTRU ACHIZITIONAREA DE SERVICII POSTALE DE
DISTRIBUIRE A CORESPONDENTEI

in anul 2018
Cod CPV 64112000-4

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea
contractului §i constituie ansamblul cerinfelor minime si obligatorii pe baza cirora se elaboreazi de
cétre fiecare ofertant propunerea tehnica pentru serviciile ce urmeaza a se achizifiona,

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuic respectate astfel
incét potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica corespunzitor cu necesititile autorititii
contractante.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI_

Unitatea Administrativ Teritoriali - Municipiul Tulcea — Serviciul Impozite si Taxe,
doreste achizitionarea de servicii postale pentru distribuirea corespondentei, ce constau in
preluarea, prelucrarea, transportul si livrarea la destinatari a trimiterilor de corespondenti in sistem
de posti interna si internationali.

Prin trimitere de corespondenta se infelege o comunicare scrisa, tipdrita, imprimata sau
Inregistratd pe orice fel de suport material, care urmeazi si fie transportatd si livratd altfel decat
electronic, la adresa indicati de expeditor, respectiv U.A.T. - Municipiul Tulcea - Serviciul
Impozite si Taxe, pe respectivul suport sau pe ambalajul acestuia.

Corespondenta este de urmatoarele tipuri:
e Corespondenti interni neprioritari
- Serviciul neprioritar standard
- Serviciul de corespondenti ,,Recomandat”
- Serviciul de corespondentd cu Confirmare de primire ,,AR”

* Corespondenti internationali prioritara
- Serviciul de corespondenti ,,Recomandat”
- Serviciul de corespondenti cu Confirmare de primire ,,AR”

Definirea termenilor:

- corespondenti neprioritari interni Serviciul standard — primirea, prelucrarea si livrarea
trimiterilor de corespondenti citre destinatarii de pe intreg teritoriul national;

- corespondenti Serviciul ,,Recomandat” - corespondenta se inregistreazi si primeste un numér
de recomandat, dupé care poate fi urmdritd; nu se genereaza si confirmarea de primire;

- corespondentd cu Confirmare de primire ,,AR” - predarea cétre expeditor a dovezii privind
predarea trimiterii de corespondentd, confirmatd in scris de citre destinatar, Tmputernicit sau
delegat; formularul de confirmare postala de primire circuld atasat la trimitere $i se evidentiazi pe
ambalajul trimiterii interne sau internationale;

- trimitere neprioritari - asigura un timp de livrare a corespondentei normal, fard asigurarea
prioritatii.



Operatiunea de depunere/ ridicare a corespondentei se va face de citre autoritatea
contractantd, prin Compartimentul Relatii cu Publicul Registraturd, conform unui program/orar
stabilit impreund cu ofertantul, prin contract.

Corespondenta autoritatii contractante se va preda prestatorului serviciilor postale de distribuire a
corespondentei in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa destinatarului si adresa
expeditorului.

Autoritatea contractantd va expedia corespondentd in plicuri avand formatul C4, C5, C6, B4.
Durata contractului

Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a prelungi durata contractului a cirui durati
normald de indeplinire expird la data de 31 decembrie 2018, in functie de existenta resurselor
financiare alocate cu aceasta destinatie. Prelungirea contractului initial nu poate depasi o durati de
4 luni de la data expirdrii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

3. OBIECTIVE

Obiectivele urmdrite a fi realizate prin prezentul caiet de sarcini sunt trimiterea eficienti si la
timp a corespondentei, att in localitate, judet, tard, cat si in striinatate, in conditii de siguranta si
confidentialitate.

4. CERINTE PENTRU OFERTANT

Ofertantul trebuie sa indeplineasca cerintele minimale expuse in paragrafele urmitoare:

e s asigure primirea si inregistrarea corespondentei in zilele si la orele stabilite, si anume
de luni pana vineri, intre orele 08:00 si 16:00;

* si asigure distribuirea/comunicarea corespondentei atit in localitate, judef, tard in
maxim 5 zile de la data primirii/inregistrarii, ciit si in striiinitate, in maxim 10 zile de la
data primirii. In cazul in care, datorita nerespectarii clauzelor cu privire la termenul
de livare, deriva anumite litigii si/sau imputatii, ofertantul va suporta toate obligatiile
ce decurg din acesta.

e s asigure distribuirea corespondentei de tipul standard, recomandat sau cu confirmare
de primire, dupi cum va solicita autoritatea contractanti;

¢ la corespondenta primitd retur — s facd dovada trimiterii cétre destinatar in localitatea de
destinatie (stampila cu data, motivul returului, numele/prenumele agentului postal,
semndtura);

e sid dovedeascd faptul cd are capacitatea tehnica si resursele umane necesare asigurdrii livririi
corespondentei (numdr salariati, dotari specifice);

e sd facd dovada cd administreazd o refea proprie cu acoperire nationald, fapt care va fi
demonstrat prin prezentarea unei declaratii pe propria raspundere, in conditiile legii, privind
localitdfile din Romdania in care ofertantul asigurd serviciile postale de distribuire a
corespondentei;

e in cazul pierderii unei expeditii dupa ce aceasta a fost predatd spre livrare, prestatorul va
ingtiinta autoritatea contractanta in cel mai scurt timp. In acest caz, in cazul scrisorilor
recomandate sau cu confirmare de primire, prestatorul se obligi la plata unei despigubiri
conform prevederilor legale in vigoare;

e s pastreze confidentialitatea informatiilor referitoare la destinatar.

e Prestatorul se obligd sd redirectioneze expedierile in cazul unor adrese gresite, sau al unor
destinatari mutati de la adrese, in conditiile comunicarii in timp util a noilor locatii de citre
autoritatea contractanta



5. MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI

Ofertantul trebuie sa prezinte oferta de pret detaliatd dupd cum urmeaza:

1.Corespondenti interni neprioritari

1.1 Serviciul de corespondenti interni neprioritara standard

Nr.crt Trepte de Tarif 1
greutate (scutit de TVA) Numir Pret
-lei fira TVA- trimiteri -lei fara TVA-
1 0-20 g 10
2 21-50 g 10
3 51-100 g 500
4 101-250 g 500
5 251 -500 g 10
6 501-1.000 g 10
i 1.001 - 2.000 g 10
PRET TOTAL N

1.2 Serviciul de corespondenti interni neprioritari cu serviciul suplimentar ,,Recomandat”

Nr.crt Trepte de Tarif greutate Numir
greutate + tarif inregistrare trimiteri Pret
(scutit de TVA) -lei fara TVA-
-lei fara TVA-
1 0-20 g 60
2 21-50 g 4.000
3 51-100 g 5.100
4 101-250 ¢ 6.000
3 251-500 ¢ 1.000
6 501-1.000 g 20
7 1.001 -2.000 g 20
PRET TOTAL

1.3 Serviciul de corespondenti intern neprioritari cu Confirmare de primire ,AR”

Nr.crt Trepte de Tarif greutate
greutate + tarif Inregistrare + Numar Pret
tarif de confirmare trimiteri -lei fara TVA-
-lei fara TVA-
1 0-20 g 80
2 21-50 g 5.000
3 51-100 g 30.000
- 101-250 g 35.000
5 251-500 g 5.000
6 501-1.000 g 300
7 1.001 -2.000 g 20
PRET TOTAL




2.Corespondenti internationalil prioritari

2.1 Serviciul de corespondenti internationali prioritari cu serviciul suplimentar
»Recomandat”

Nr.crt Trepte de Tarif greutate Numar Pret
greutate + tarif Inregistrare trimiteri -lei fara TVA-
(scutit de TVA)
-lei fara TVA-
1 101-250 g 120
PRET TOTAL

2.2 Serviciul de corespondenta internationali prioritari cu Confirmare de primire ,,AR”

Nr.crt Trepte de Tarif greutate Pret
greutate + tarif inregistrare + Numiir -lei fara TVA-
tarif de confirmare trimiteri
-lei fira TVA-
1 101-250 g | 5
| PRET TOTAL N
ANEXA
B Numir VALOARE
Categorie trimiteri (LEI - fara
(plicuri) TVA)
1 | Corespondenti intern:
neprioritara
1.1 | Serviciul neprioritar standard 1.050
1.2 | Serviciul de corespondenta 16.200
,.Recomandat”
1.3 | Serviciul de corespondentd  cu 75.400

Confirmare de primire ,,AR”
2 | Corespondenti internationali

prioritara

2.1 | Serviciul de corespondentd 120
,,Recomandat”

2.2 | Serviciul de corespondentd  cu 5
Confirmare de primire ,,AR”

TOTAL 927175

==

Nota: Numarul de trimiteri mentionat in tabelul de mai sus este estimativ $i reprezinti
nivelul maxim previzut, pand la finele anului, inclusiv perioada de prelungire de 4 luni conform
legii, care a fost luat in considerare pentru determinarea valorii estimate a contractului.

Ofertantul are obligatia de a completa fiecare pozitie din tabelele de prezentare a ofertei de
la cap.5 din prezentul Caiet de sarcini si conform ANEXE] - CENTRALIZATOR PRETURI
SERVICII POSTALE DE DISTRIBUIRE A CORESPONDENTEI.

SEF SERVICIU IMROZITE SI TAXE
IR. GRADINARPPANIELA




