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1. Scopul procedurii:

Prezenta procedurd prezinta modul de organizare si desfasurare a probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea.

2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplicd in cadrul Compartimentul Resurse Umane din Municipiul Tulcea.

3. Documente de referinta :

3.1 Legislatia primara:

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice;

3.2. Legislatia secundara:

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitétilor publice;

3.3 Legislatie tertiara:

- Regulamentul de organizare si functionare al UAT Municipiul Tulcea;

- Regulamentul intern al UAT Municipiul Tulcea;

4. Definitii si abrevieri:

4.1 Definitii

Competente — ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitéti si aptitudini,
relevant In context, necesar pentru adaptarea la cerintele profesionale specifice de exercitare a unei
functii publice; un set de caracteristici personale demonstrabile si méasurabile, ce cuprinde:
cunostinte, 4 atitudini si abilitati, care fac posibilad indeplinirea eficientd a unei activitéti (capacitatea
de a fi performant).

Expert — persoana care are apregatire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se
testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentard, respectiv comunicare in
limbi straine, si care poate fi functionar public desemnat de conducétorul autoritatii sau institutiei
publice organizatoare a concursului din cadrul acesteia sau din cadrul autoritdtii sau institutiei
publice in al carei stat de functii se afla functia publicd vacantd pentru care se organizeazd concursul
ori persoana cu care autoritatea sau institufia publicd organizatoare a concursului a contractat servicii
de consultantd, conform prevederilor art. 3, lit. e) din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare; expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupi caz, al
comisiei de solutionare a contestatiilor. In sensul prezentei proceduri, expertul este o persoan care
dovedeste expertiza In domeniul limbii strdine pe care urmeaza sa o testeze prin faptul cd a absolvit
cu diplomd studii universitare sau postuniversitare, reespectiv aprofundate cu limba de predare
corespunzatoare limbii striine care urmeaza si fie testatd sau in domeniul/specializarea limbii strdine
cerute prin conditiile specifice de ocupare a functiei publice si/sau detine o diploma de certificare a
competentelor de limba strdind recunoscuta la nivel international si/sau este traducétor autorizat,.
Locatia de desfisurare a probei suplimentare — spatiul precis determinat de desfasurare a probei
suplimentare, care poate fi locul de desfasurare a concursului sau un alt spatiu care sa asigure consitii
optime de desfésurare a probelor suplimentare/probelor de concurs.

Probd suplimentard — etapd in cadrul unui concurs care se organizeazd in situatia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesitd detinerea unor
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competente specifice care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisé si/sau interviu si care
se desfdsoard ulterior afisérii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data prevazuta in
anuntul de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionatd de cétre unul sau mai mulfi experti in
domeniu, la solicitarea si prin grija institutiei organizatoare a concursului.

4.2 Abrevieri

U.A.T. — Unitatea Administrativ — Teritoriald
P.M.T. — Priméria Municipiului Tulcea

D.E. — Directie Economica

C.R.U. — Compartiment Resurse Umane

M.O.L — Monitorul Oficial Local

Descrierea procedurii:
5.1. Modul de lucru

Procedura de organizare si desfdsurare a probei suplimentare de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine la concursurile organizate in cadrul Unitatii Administrativ
Teritoriale Municipiul Tulcea reprezintad suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care se
realizeaza desfasurarea acestei probe suplimentare.

Desfisurarea probei suplimentare se gestioneaza de citre unul sau mai multi experti desemnati
in acest sens prin Dispozitia Primarului Municipiului Tulcea. Pot fi experti desemnati:
- functionari publici din cadrul Municipiului Tulcea care indeplinesc conditiile prevéazute la art. 3 lit.
el) din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completérile ulterioare;
- persoane cu care Municipiul Tulcea a contractat servicii de consultanta, dupd caz. Functionarii
publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeazd competentele specifice ale
candidatului prin proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi
striine beneficiazd de o indemnizatie prevazuta la art. 42 alin. (1), coroborat cu alin. (3) din H.G. nr.
611/2008, cu modificérile si completdrile ulterioare.

6. Etapele necesare activititilor de organizare si desfasurare a probei suplimentare si circuitul
documentelor

6.1. Structurile functionale din cadrul Municipiului Tulcea solicitd organizarea concursurilor de
ocupare pentru functiile publice vacante sau temporar vacante existente in structura lor. in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor condifii specifice privind
competentele lingvistice de comunicare in limbi strdine, structurile functionale precizeaza in
solicitarea adresatdi C.R.U., avand ca obiect organizarea concursului, competentele lingvistice de
comunicare in limbi striine, precum si nivelul de cunostinte pe care candidatii trebuie sd le defind
potrivit fisei postului aferentd functiei publice pentru care se organizeaza concurs.

6.2. In situatia in care competentele specifice, solicitate conform fisei postului sunt stabilite la nivel
de bazi, mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe site-ul institutiei, C.R.U., conform
propunerii structurii de specialitate, precizeaza explicit organizarea unei probe suplimentare pentru
testarea acestora, conform prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completarile
ulterioare, in ordinul pentru aprobarea conditiilor de participare la concurs.

6.3. Desemnarea/nominalizarea expertilor pentru proba suplimentard de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine.
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6.3.1. Desemnarea expertilor din cadrul Municipiului Tulcea se face prin Dispozitia Primarului
Municipiului Tulcea: desemnarea expertilor din cadrul Municipiului Tulcea va avea in vedere
asigurarea unui expert pentru testarea competentelor de comunicare in limba engleza.

6.3.2. Prin Dispozitia Primarului Municipiului Tulcea se nominalizeaza expertul pentru asigurarea
desfasurdrii probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi
straine, precum si expertul care sd asigure solutionarea unor eventuale contestatii.

6.3.3. In situatia in care, din motive justificate/obiective, Municipiul Tulcea nu poate desemna un
expert, Compartimentul care solicita organizarea concursului va contracta servicii de consultanta cu
persoane din afara institutiei. In acest sens vor fi realizate procedurile de achizitionare a serviciilor de
consultantd, cu indicarea limbii strdine si a nivelului de cunostinte al limbii strdine solicitat prin fisa
postului.

6.3.4. Expertii desemnati trebuie sd indeplineasca cerintele prevazute la art. 3 lit.el) din H.G. nr.
611/2008, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.3.5. La nominalizarea expertilor, C.R.U. trebuie sid se asigure cd expertii nu sunt membri ai
comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de solutionare a contestatiilor.

6.3.6. La concursurile pentru care se organizeazd probd suplimentard, C.R.U. are obligatia s se
asigure de faptul cd intre data si ora inceperii probei suplimentare si data si ora planificatd pentru
inceperea probei scrise existd timp suficient pentru asigurarea fiecareia dintre etapele descrise in
prezenta Procedurd (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor,
depunerea eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale ale probei
suplimentare etc.).

6.4. Pregitirea probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi straine

6.4.1. De regula, proba suplimentara se organizeaza cu o zi lucratoare inainte de data probei scrise.

6.4.2. Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii nominalizati
(inclusiv expertul nominalizat pentru solutionarea contestatiilor) pentru limba strdind in care se va
sustine proba suplimentard, prin e-mail si telefonic, cu cel putin 3 zile lucritoare, inainte de
desfasurarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va contine date referitoare la:

v’ data si ora sustinerii probei suplimentare;

v/ limba strdini solicitatd de candidat/candidati (in cazul in care existd posibilitatea de a alege,
conform conditiilor specifice, persoana care asigurd secretariatul are obligatia de a contacta
fiecare candidat, pentru a i se comunica limba stréind pentru care doreste sd sustind proba
suplimentard);

v" nivelul de cunostinte al limbii straine potrivit standardului sau nivelului solicitat In anuntul de

concurs (de bazd, mediu sau avansat);

numadrul de candidati;

functia publicd pentru care se organizeazd concursul si compartimentul din cadrul
Municipiului Tulcea.

% XN
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6.4.3 Participarea la desfasurarea probei suplimentare va fi confirmaté prin transmiterea unui e-mail
de catre expertii nominalizati, citre secretar, cu minimum 2 zile lucritoare inainte de desfasurarea
probei suplimentare.

6.5. Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentarid de testare a competentelor lingvistice
de comunicare in limbi striine

6.5.1. Subiectele vor fi stabilite de catre expertul nominalizat in functie de nivelul cerut de cunostinte
a limbii respective — de bazi, mediu sau avansat — realizdndu-se cel putin doud variante/ seturi de
subiecte.

6.5.2. Astfel, pentru cunostinte de bazd, proba suplimentard va consta in traducerea unui text din
limba straind in limba romani; pentru nivelul mediu, proba suplimentara va consta in traducerea unui
text din limba striina in limba roména si a altui text din limba romana in limba strdind; pentru nivelul
avansat — traducerea unui text din limba strdind in limba roméana, formularea unor rdspunsuri in
limba striini la intrebari care si dovedeascd intelegerea acestui text, precum si traducerea altui text
din limba roman in limba striina. Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice si/sau
domeniul specific de activitate al functiei publice pentru care se organizeaza concursul.

6.5.3. Expertii nominalizati raspund individual pentru asigurarea confidentialitdfii subiectelor
elaborate. Seturile de subiecte se vor inchide in plicuri sigilate si stampilate si se vor prezenta
candidatilor in vederea extragerii, de cétre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru proba
suplimentara.

6.6. Desfisurarea propriu-zisi a probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi straine

6.6.1. Dispozitiile art. 53 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completdrile ulterioare, se aplica,
in mod corespunzitor, pentru proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi striine. Durata probei suplimentare se stabileste de cétre expertul nominalizat,
in functie de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor, dar nu poate depasi o ora (60 de
minute).

6.6.2. Pot participa la proba suplimentard de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi straine doar candidatii declarati admisi la proba de selectie a dosarelor, conform art. 618 alin.
(11) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.6.3. De regula, secretarul comisiei de concurs asigurd supravegherea candidatilor pe toata perioada
testirii. In cazul in care secretarul comisiei de concurs este indisponibil, acesta poate fi inlocuit
temporar de cétre expertul nominalizat.

6.6.4. Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor extrase, pana
la ora stabilitd pentru terminarea probei suplimentare. Baremul de corectare cuprinde: o posibila
varianti de traducere (traducerea oficiald, daca este posibil), punctajele acordate pentru traducerile
textelor si la intrebarile de intelegere a textului, dupé caz, situatiile de depunctare pentru greselile
gramaticale si de vocabular din cuprinsul lucrérii, precum si precizarea cd nu se depuncteaza
traducerea care nu este identicd cu traducerea oficials, candidatul traducand textul si nemodificand
intelesul acestuia (fiind realizata astfel traducerea si adaptarea).
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6.6.5. Baremul se afiseazd la locatia de desfasurare a probei suplimentare anterior corectdrii
lucrérilor.

6.7. Corectarea lucririlor si comunicarea rezultatelor la proba suplimentard de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine.

6.7.1 Corectarea lucrdrilor se face imediat dupa finalizarea probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine si se evalueaza cu calificativul ,,Admis” sau
,Respins” (este declarat ,,admis” candidatul care a obtinut minimum 50 de puncte, din cele 100 de
puncte posibile). Punctajele sprijind expertul in evaluarea de ansamblu a lucrdrii si in acordarea
calificativului. Acestea vor fi acordate pentru fiecare subiect in parte si nu vor fi afisate in
documentul aferent rezultatelor probei suplimentare i nici nu constituie parte din punctajul final al
candidatului la concurs.

6.7.2. Expertul transmite fisa individuald in care a consemnat rezultatele ,,admis™/,,respins” pentru
fiecare candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs, conform
modelului previzut la Anexa nr. 2 la procedurd. Fisa individuald se anexeazd la raportul final al
concursului.

6.7.3. Rezultatul/ rezultatele final/ finale al /ale probei suplimentare de testare a competenfelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine se afiseaza de catre secretarul comisiei de concurs la
locatia de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a institutiei, la sectiunea aferenta
concursului, conform modelului prevdzut in Anexa nr. 4 la procedura.

6.8. Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare.

6.8.1. Dupa afisarea rezultatelor obfinute la proba suplimentard, candidatii nemulfumifi pot face
contestatie, in termen de maximum o ord (60 de minute) de la data afisérii rezultatului probei
suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine, care se
inregistreazi si se transmite cu celeritate secretarului comisiei de concurs, sub sancfiunea decaderii
din acest drept.

6.8.2. Secretarul comisiei de concurs anuntd de indatd expertul nominalizat pentru solufionarea
contestatiilor.

6.8.3. Expertul va analiza lucrarea/testul scris a/al candidatului/candidatilor care a/au depus
contestatie, precum si baremul de corectare, completeaza fisa individuald, conform modelului
previzut in Anexa nr.3 la procedurd si o transmite secretarului comisiei de concurs.
Contestatia/contestatiile va/vor fi solutionatd/solutionate, de reguld, in maximum o ord (60 de
minute) de la finalizarea termenului de depunere a contestatiilor.

6.8.4. Rezultatele finale se afiseazid de citre secretarul comisiei de concurs la locatia de desfagurare a
probei suplimentare si pe pagina de internet a institutiei (conform modelului de la Anexa nr.4 ).
Totodata, secretarul comisiei de concurs va transmite rezultatele finale ale probei suplimentare cétre
membrii comisiei de concurs, in vederea asigurdrii participarii la proba scrisd a concursului de
recrutare/promovare doar a candidatilor declarati admisi la proba suplimentara.
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7.Responsabilitati:

7.1. Conducitorul entititii publice:

- Aprobi solicitarea/propunerea structurii care solicitd organizarea si desfasurarea examenului

- Nominalizeazi, prin dispozitie scrisi, expertul pentru asigurarea desfasurarii probei suplimentare
de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine, precum si expertul care sda
asigure solutionarea unor eventuale contestatii.

- Semneaza si aprobi referatul si dispozitia de numire.

7.2. Expertul:

(1) Persoana nominalizatd in calitate de expert pentru testarea competentelor lingvistice de
comunicare in limbi striine, in cadrul probei suplimentare, are urmétoarele responsabilitéti:

- Elaboreaza cel putin doud variante/ seturi de subiecte in functie de nivelul cerut de cunostinte a
limbii respective — de baza, mediu sau avansat;

- Stabileste baremul de corectare pentru fiecare subiect al probei suplimentare, punctajul maxim fiind
de 100 de puncte;

- Asiguri confidentialitatea subiectelor propuse;

- Noteazd in fisa individuald (Anexa nr.2) proba suplimentard pentru fiecare candidat in parte,
acordand rezultatul “admis” sau “respins”;

- Transmite secretarului comisiei rezultatele probei suplimentare pentru afisare la sediul entitatii si
postare pe site-ul acesteia.

(2) Persoana nominalizatd in calitate de expert pentru solutionarea contestatiilor formulate de
candidati, in cadrul probei suplimentare, are urmatoarele responsabilitati:

- Solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la rezultatul probei suplimentare;

- Noteazi in fisa individuald (Anexa nr. 3) solutionarea contestatiei la proba suplimentard pentru
candidatul contestatar, acordand rezultatul “admis” sau “respins”;

- Transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru afisare la sediul institutiei si postare
pe site-ul acesteia.

7.3 Secretarul:

-Realizeaza apelul nominal al candidatilor;

-Intocmeste, redacteazd si semneaza aldturi de expertii nominalizafi pentru desfasurarea probei
suplimentare sau de persoanele cu care Municipiul Tulcea a contractat servicii de consultanta;,
-Asigurd afisarea rezultatului probei suplimentare, respectiv rezultatul contestatiilor, la sediul
institutiei, precum si pe site-ul acesteia;

8. Evidente ale anexelor si formularelor.

8.1 Formulare specifice

-- Diagrama de proces- Anexa 1

- Fisa individuald a expertului nominalizat la proba suplimentara de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi striine - Anexa nr. 2

- Fisa individuala a expertului nominalizat pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentard de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine - Anexa nr.3

- Rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi
strdine — Anexa nr. 4

- Borderou cu lucrérile predate la proba suplimentard eliminatorie de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine — Anexa nr. 5

- Borderou cu prezenta la proba suplimentaré eliminatorie de testare a competentelor lingvistice de
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comunicare in limbi strdine — Anexa nr. 6

8.2 Formulare obligatorii

Formular de analiza a procedurii - PS-01-F1

Formular de difuzare- PS-01-F2

Formular evidentd modificari procedurd documentatd- PS-01-F3
Proces verbal de instruire-PS-01-F4

9.Difuzarea
Prezenta procedurd este difuzatd electronic pe platforma tip intranet SCIM, asa cum este
precizat in formularul de difuzare, formular atasat prezentei proceduri.

10. Arhivarea
Exemplarul in original este arhivat la nivelul Secretariatului tehnic al Comisiei de
Monitorizare.

11. Continutul procedurii(cuprinsul)
1. Scopul procedurii

2. Domeniul de aplicare

3. Documente de referinta reglementari
4.Definitii si abrevieri

S.Descrierea procedurii

5.1Mod de lucru

6. Etapele necesare activitdtilor de organizare si desfasurare a probei suplimentare si circuitul
documentelor

7. Responsabilitéti

8. Evidente ale anexelor si formularelor
8.1 Formulare specifice

8.2 Formulare obligatorii

9. Difuzarea

10.Arhivarea
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DIAGRAMA DE PROCES Anexa nr. 1

Structurile solicit/propun in scris organizarea si desfasurarea
concursului

e Emitere dispozitie privind nominalizarea expertul pentru asigurarea
- desfasurarii probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
2 comunicare in limbi striine, precum si expertul care s asigure
solutionarea unor eventuale contestatii

Secretar comisie

g Desfasurarea probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
strdine

e ™
Depunere si solutionare
contestatii

Anunt rezultate proba suplimentard

Al

Comisie solutionare contestatii

W

Secretar comisie Afisare rezultate contestatii

N

Page 8



Editia : I
Proceduri operationali privind organizarea si

MUNICIPIUL TULCEA desfasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0

competentelor lingvistice de comunicare in limbi

Compartiment Resurse Umane striine la concursurile organizate in cadrul

Municipiului Tulcea Exemplar: 0
COD:PO-CRU-16-08

MUNICIPIUL TULCEA

Anexa nr. 2

FISA INDIVIDUALA
a expertului nominalizat la proba suplimentara de testare
a competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine

Functia publicd pentru care se organizeaza concursul:

Numele, prenumele si functia expertului nominalizat prin Dispozitia Primarului
Municipiului Tulcea nr.

Informatii privind
proba suplimentari de testare a competentelor
de comunicare In limbi straine/ solutionarea contestatiilor la proba suplimentara

Limba strdina solicitata si testata:
Nivelul de cunostinte al limbii stridine (de bazd, mediu sau avansat):

o Data desfasurérii probei suplimentare:
N Numele si
' prenumele Rezultatul probei suplimentare
ct s ;
candidatului
1.
2
n.

Semnitura expertului nominalizat:




Editia : I

Proceduri operationald privind organizarea si

MUNICIPIUL TULCEA desfasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
Compartiment Resurse Umane striine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea Exemplar: 0

COD:PO-CRU-16-08

MUNICIPIUL TULCEA Anexa nr. 3

FISA INDIVIDUALA
a expertului nominalizat pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara de testare
a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine

Functia publica pentru care se organizeazad concursul:

Numele, prenumele si functia expertului nominalizat prin Dispozitia Primarului
Municipiului Tulcea nr.

Informatii privind
solutionarea contestatiilor la proba suplimentara de testare a competentelor
de comunicare in limbi straine

Limba strédina solicitata si testata:
Nivelul de cunostinte al limbii straine (de bazd, mediu sau avansat):

Data si ora solutionarii contestatiei:
Numarul contestatiei:

Nr.
crt

1.

Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare

Semnitura expertului nominalizat:

Page
10




MUNICIPIUL TULCEA

Compartiment Resurse Umane

Proceduri operationala privind organizarea si
desfasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
striine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea
COD:PO-CRU-16-08

Editia : I

Exemplar: 0

MUNICIPIUL TULCEA

Anexa nr. 4

REZULTATUL FINAL AL PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE
A COMPETENTELOR LINGVISTICE DE COMUNICARE IN LIMBI STRAINE LA
CONCURSUL DE RECRUTARE/PROMOVARE ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA

FUNCTIEI PUBLICE DE

------------------------------------------

Avénd in vedere prevederile Procedurii de organizare si desfasurare a probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi stréine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea, expertul nominalizat prin Dispozitia Primarului Municipiului Tulcea
131 TR [oviiiiniinannn, comunica urmatorul rezultat final al probei suplimentare:

Limba straind/nivel pentru Remmlianil ke
Nr. | Codul de identificare al | Functia publicd pentru | care s-au testat cunostintele su Iimenliare
crt. candidatului care candideazd specifice in cadrul probei P o
suplfimentare (admis/respins)
L.
2.

e Candidatii declarati admisi vor sustine proba scrisa In data de

la sediul...ccceeveeennnanns

o Afisat astazi ...............

Secretar,

Page
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MUNICIPIUL TULCEA

Compartiment Resurse Umane

Editia : I
Proceduri operationala privind organizarea si

desfiasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0
competentelor lingvistice de comunicare in limbi

striine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea Exemplar: 0
COD:PO-CRU-16-08

MUNICIPIUL TULCEA

Anexa nr. 5

BORDEROU CU PREDAREA LUCRARILOR
la proba suplimentari eliminatorie de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi striine, a concursului de recrutare organizat in vederea ocupairii functiei publice de

...................... din cadrul........cccccervrneeees, desfasurata in data de.....coeeeesey 0T Aucencevecucincncee
Nr. Predat lucrarea Numar pagini scrise Semnitura candidat
crt. (DA/NU) pag (fard nume si prenume candidat)
1
2
n.

Numele, prenumele si functia expertului nominalizat:

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

Secretar:

------------------------------------------------------

~_ Page




MUNICIPIUL TULCEA

Compartiment Resurse Umane

Procedura operationali privind organizarea si

desfasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0

competentelor lingvistice de comunicare in limbi
striine la concursurile organizate in cadrul

Municipiului Tulcea
COD:PO-CRU-16-08

Editia : I

Exemplar: 0

—~

MUNICIPIUL TULCEA

BORDEROU CU PREZENTA

Anexa nr. 6

la proba suplimentari eliminatorie de testare a competentelor lingvistice de comunicare in
limbi striine, a concursului de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice de

...................... din cadrul.........cccceeueen.., desfasurata in data de.......cccceeeey OTAuucneecnresuennnens
Nr. Numele si prenumele Act de identitate Prezent/ Semnitura
Crt. candidatului (Serie/Numar) Absent candidatului
1
2
n.

Numele, prenumele si functia expertului nominalizat:

-----------------------------------------

------------------------------------------------------

Page

Cod formular-PS-01-F1




Editia : 1
Procedura operationala privind organizarea si

MUNICIPIUL TULCEA desfasurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
Compartiment Resurse Umane striine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea Exemplar: 0

COD:PO-CRU-16-08

Formular de analiza a procedurii

Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ay Compartiment i

crt. conducator Semnaitura Data Observatii | Semnatura Data
compartiment
1 [Trimisa electronic cétre membrii Nu au fost| 10.05.2022 - - -
Comisiei de Monitorizare in data formulate

de: 05.05.2021 propuneri de cétre
mebrii comisiei de

monitorizare

10

11

12

13

14

15

16

Page
14




MUNICIPIUL TULCEA

Compartiment Resurse Umane

Procedura operationala privind organizarea si
desfasurarea probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
striine la concursurile organizate in cadrul

Municipiului Tulcea
COD:PO-CRU-16-08

Editia : I

Revizia: 0

Exemplar: 0

Formular difuzare documente ( proceduri)

Cod formular-PS-19-F2

Compartiment

Nume si
prenume

Data
primirii

Semnitura

Data
retragerii
procedurii
inlocuite

Semnitura

Data
intrarii in
vigoare

1 Exemplarul 0 (originalul) se pastreaza la Secretariatul ethnic al Comisiei de Monto

rizare

2 Difuzat electronic

ntele

catre toate

directiile/serviciile/birourile/compartime

din cadrul U.A.T. Mun.Tulcea

\

(X;ﬂ/

é.

Difuzare
electronica

1105 L

10

11

14

Page
15




MUNICIPIUL TULCEA

Compartiment Resurse Umane

Procedura operationala privind organizarea si
desfasurarea probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi
straine la concursurile organizate in cadrul

Municipiului Tulcea
COD:PO-CRU-16-08

Editia : I

Revizia: 0

Exemplar: 0

Formular evidenta modificari procedura documentati(revizie)

cod formular-PS-01-F3

Data de la care

Nr. | Editia/ revizia in Componenta . . se aplicd
ert. cadrul ditiai revizuiti Descriere modificare pre.v.ec?erlle
7 editiei sau
reviziei editiei
1 Ed.I/Revizie 0  |Editie initiald B 1.0 5 ETFEA
3
4
5
6
7
8
9
10

Page




8

Proceduri operationala privind organizarea si

Editia : I

MUNICIPIUL TULCEA desfisurarea probei suplimentare de testare a Revizia: 0

competentelor lingvistice de comunicare in limbi
Compartiment Resurse Umane striine la concursurile organizate in cadrul
Municipiului Tulcea
COD:PO-CRU-16-08

Exemplar: 0

Proces verbal de instruire/evaluare

Cod formular-PS-19-F4

Personal instruit/cursanti

Nume §i prenume

~ 2
Semnitura

Compartiment Calificativ'

prezentei proceduri pe platforma electrpnici.,

Instruirea personalului din subordine se va realiza de citre sefii de compartimente/directii ulterior difuzarii

Tiu Mihaela KM
M £/

Ry |-

Ciobanu Ana Maria é_é [

cty |-

Draghici Daniela %ﬁ/—v&\

Ry ]

Elaborat:
Cristina Mucileanu

Data“;egozazbz

e

Nota:

! Pentru informiri in vederea constientizarii nu se acorda calificative (Calificativul poate lua forma: foarte bine, bine, mediu).
2Se semneazi de ciitre ficcare participant - inclusiv in cazul cursurilor efecte intern cu personalul din subordine (instruiri)
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